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ATO DA MESA DIRETORA N° 61, DE 2023

Regulamenta, no ambito da Camara
Legislativa do Distrito Federal, o art. 89,
§3°, da Lei de Licitacobes e Contratos
Administrativos (Lei federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021), para disciplinar as
atividades de gestao e fiscalizacao de
contratos, e da outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas
atribuicbes regimentais, especialmente aquelas conferidas pelo art. 243 de seu Regimento Interno,
RESOLVE:

Art. 19 Este Ato regulamenta, no ambito da Camara Legislativa do Distrito Federal - CLDF, o
art. 89, §39, da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que "estabelece normas gerais de
licitagdo e contratacdo para as Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios”, para disciplinar as atividades de gestdo e
fiscalizacdo de contratos e da outras providéncias.

Art. 2° Para os fins deste Ato, considera-se:

I - gestor de contrato - servidor incumbido da coordenagdo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo e dos atos preparatdrios a instrucao processual e ao encaminhamento da documentagao
pertinente a Diretoria de Administracdo e Finangas-DAF para a formalizacdo dos procedimentos
relativos a prorrogacao, a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacao de sangoes, a
extincao dos contratos e a gestao do mapa de riscos, entre outras;

IT - fiscal técnico - servidor designado para o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execucao do objeto nos moldes contratados, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o
modo da prestacdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no
edital ou termo de referéncia, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela
administracao, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

III - fiscal administrativo - servidor designado para 0 acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes, reajustes, repactuacdes e a
providéncias tempestivas nas hipdteses de inadimplemento;

IV - fiscal requisitante: servidor representante da Area Requisitante da contratacdo, indicado
pela autoridade competente dessa area para fiscalizar o contrato do ponto de vista de negdcio e
funcional;

V - fiscal do contrato - servidor designado para o desempenho das atividades de gestao e
fiscalizacao do contrato;

VI — Contratado - a pessoa fisica ou juridica signataria de contrato com a Camara Legislativa do
Distrito Federal;

VII — Preposto — pessoa fisica que representa o Contratado perante a Administracao;

VIII — Execucdo de Contrato — conjunto de atos necessarios a consecucao do interesse publico
no cumprimento do ajuste entre a Camara Legislativa do Distrito Federal — CLDF e o Contratado,
abarcando, entre outras, a atividade de gestao e de fiscalizacao do contrato;

IX - termo de referéncia: documento necessario para a contratacdo de bens e servicos, que
deve conter os seguintes parametros e elementos descritivos:

a) definicao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o
caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao
contiverem informagoes sigilosas;

c) descrigao da solugao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
d) requisitos da contratacao;
e) modelo de execucdao do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera
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produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugao do objeto sera acompanhada
e fiscalizada pela CLDF;

g) critérios de medicdao e de pagamento;
h) forma e critérios de selecao do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratacao, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a
obtencao dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e
classificado;

j) adequacdo orcamentaria;

X - projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado para definir e dimensionar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras ou de servigos
objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegure
a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que
possibilite a avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execucao, devendo
conter os seguintes elementos:

a) levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e
analises laboratoriais, estudos socioambientais e demais dados e levantamentos necessarios para
execucao da solucao escolhida;

b) solugles técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a evitar, por
ocasiao da elaboragao do projeto executivo e da realizagao das obras e montagem, a necessidade de
reformulagdes ou variantes quanto a qualidade, ao preco e ao prazo inicialmente definidos;

¢) identificacdo dos tipos de servicos a executar e dos materiais e equipamentos a incorporar a
obra, bem como das suas especificacbes, de modo a assegurar os melhores resultados para o
empreendimento e a seguranca executiva na utilizacdo do objeto, para os fins a que se destina,
considerados os riscos e 0s perigos identificaveis, sem frustrar o carater competitivo para a sua
execugao;

d) informacgdes que possibilitem o estudo e a definicdo de métodos construtivos, de instalagdes
provisorias e de condigdes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua
execucao;

e) subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestao da obra, compreendidos a sua
programacao, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizacao e outros dados necessarios em
cada caso;

f) orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de servigos e
fornecimentos propriamente avaliados, obrigatdrio exclusivamente para os regimes de execucao
previstos nos incisos I, II, III, IV e VII do caput do art. 46 da Lei n® 14.133, de 2021;

XI - projeto executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucdao completa
da obra, com o detalhamento das solucdes previstas no projeto basico, a identificacao de servicos, de
materiais e de equipamentos a serem incorporados a obra, bem como suas especificagdes técnicas, de
acordo com as normas técnicas pertinentes;

XII - matriz de riscos: clausula contratual definidora de riscos e de responsabilidades entre as
partes e caracterizadora do equilibrio economico-financeiro inicial do contrato, em termos de Onus
financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratacao, contendo, no minimo, as seguintes
informacoes:

a) listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato que possam causar
impacto em seu equilibrio economico-financeiro e previsao de eventual necessidade de prolacao de
termo aditivo por ocasiao de sua ocorréncia;

b) no caso de obrigacdes de resultado, estabelecimento das fracdes do objeto com relagdo as
quais havera liberdade para os contratados inovarem em solucdes metodologicas ou tecnoldgicas, em
termos de modificagao das solucoes previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico;

c) no caso de obrigacoes de meio, estabelecimento preciso das fracdes do objeto com relagao
as quais nao havera liberdade para os contratados inovarem em solugdes metodoldgicas ou
tecnoldgicas, devendo haver obrigacao de aderéncia entre a execucao e a solucao predefinida no
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anteprojeto ou no projeto basico, consideradas as caracteristicas do regime de execucao no caso de
obras e servigos de engenharia.

Art. 39 A gestdo e a fiscalizacao de contratos administrativos firmados pela Camara Legislativa
do Distrito Federal serdo realizadas por servidores do Quadro de Pessoal da Camara Legislativa do
Distrito Federal, sendo pelo menos um deles servidor efetivo, designados por meio de Portaria,
publicada no Diario da Camara Legislativa — DCL.

§ 19 A indicacdo para a atribuicdo de Gestor de Contrato e de Fiscais sera coordenada pela
DAF, que avaliara a necessidade ou nao de designacdao de comissdo ou do fiscal do contrato para a
fiscalizacao de cada ajuste firmado observando as premissas acerca da forma de fiscalizacao do
contrato constantes do ETP e do TR e, de acordo com as diretrizes da gestao por competéncias e
ouvidas as unidades interessadas no objeto da contratacdo, solicitara a designacdao de servidores,
avaliando, ainda os seguintes elementos:

I — as atribuicbes do cargo do servidor indicado;

IT — a complexidade da gestao ou da fiscalizagao do contrato;

ITI — o quantitativo de contratos sob responsabilidade do servidor indicado; e
IV — a capacidade do servidor indicado para o desempenho das atividades.

§ 20 Apos a designacao dos servidores pelas areas interessadas e antes da formalizacdo da
portaria, a DAF elaborara quadro com as indicagbes dos gestores e fiscais do contrato, titulares e
substitutos, para ciéncia previa dos servidores quanto ao encargo que sera por eles assumido.

§ 39 O procedimento previsto no paragrafo anterior para a designacao de gestores e fiscais
também sera adotado para a designacao dos servidores indicados para compor a equipe de
planejamento da contratagao.

§ 49 Os Gestores de Contrato e respectivos substitutos serdo da area requisitante e devem
possuir conhecimento acerca das normas e procedimentos referentes a execucao de contratos
administrativos em geral.

§ 59 Os servidores designados como fiscais técnicos e respectivos substitutos devem possuir
conhecimento especifico do objeto a ser fiscalizado.

§ 60 E vedada a designacdo para Gestor de Contrato ou Fiscais o servidor:

I — declarado responsavel por atos irregulares, de forma definitiva, por Tribunal de Contas da
Uniao, do Distrito Federal ou Estadual;

IT — punido administrativamente com pena de suspensao ou mais grave;
ITT — condenado em processo criminal por pratica de crimes contra a Administracao Publica.

§ 7° O encargo de Gestor ou Fiscal nao pode ser recusado pelo servidor, por nao se tratar de
ordem ilegal, devendo expor ao superior hierarquico as deficiéncias e limitacoes técnicas que possam
impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas atribuicoes, se for o caso.

§ 89 Ocorrendo a situacdo de que trata o paragrafo anterior, a Administracdo devera
providenciar a qualificacao do servidor para o desempenho das atribuigoes, conforme a natureza e
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacao requerida.

§ 92 Em razdo de pouca complexidade do objeto contratado, a DAF podera indicar a nomeagao
apenas do Fiscal do Contrato e respectivo substituto, para o desempenho das atividades de fiscalizacao
e gestao do contrato.

§ 10. Nos contratos de prestacao de servicos de publicidade e propaganda, em razao da
especialidade e complexidade de seu objeto, deverao ser nomeados para as atividades de gestao e
fiscalizacao técnica servidores em exercicio na Diretoria de Comunicacao Social, com experiéncia na
area.

Art. 4° Cabe ao Gestor de Contrato e a seu respectivo substituto:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e funcional de que
tratam os incisos II, III e IV do art. 2° deste Ato;

IT - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;
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III - acompanhar as atividades de fiscalizacao da manutencao das condicoes de habilitacao do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, atestar a nota fiscal e anotar os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos
eventuais constantes do mapa de riscos;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacao do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucao, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administragao;

V - coordenar os atos preparatdrios a instrucao processual e ao envio da documentacao
pertinente a DAF para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteracdo, ao
reequilibrio, a0 pagamento, a eventual aplicacdo de sancoes, a extingdo dos contratos e a gestao do
mapa de riscos, entre outras;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°®
14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execucao do contrato;

VII - coordenar a atualizacao continua do relatério de riscos durante a gestao do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e requisitante;

VIII - assinar, em conjunto com os fiscais, o relatério de conformidade, de acordo com o
modelo disponibilizado pela DAF;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

X - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso;

XI — instruir os empenhos iniciais da contratacdo e das etapas de inicio ou de fim de exercicio
financeiro, conforme o caso, com base na demanda informada pelo Fiscal Requisitante, efetuando o
controle orcamentario do contrato e as falhas ou defeitos observados durante o0 més;

XII — acompanhar a execucao do contrato pela Contratada e a atuacao dos fiscais,
apresentando a Diretoria de Administracao e Finangas relatorios circunstanciados ao termino de cada
etapa e de cada exercicio, reportando valores executados e a executar, reajustes e repactuagoes;

XIII — manter em registro proprio, por ordem historica, todas as ocorréncias, positivas e
negativas, relacionadas com a execucao do contrato, soI|C|tando tempestivamente a contratada,
através de seus prepostos ou ao Diretor da DAF, o que for necessario a regularizacao das faltas, falhas
ou defeitos observados, e ao bom andamento dos Servicos;

XIV — atestar a nota fiscal ou a fatura;

XV — reportar-se somente ao Preposto do Contratado para tratar de assuntos relacionados as
questoes processuais e administrativas dos contratos;

XVI — comunicar a chefia da unidade requisitante quanto a possibilidade de prorrogagdo, em
tempo habil para obedecer aos prazos do Ato da Mesa Diretora n° 42, de 1997,

XVII - encaminhar formalmente as demandas a contratada;
XVIII - encaminhar as demandas de correcdo nado cobertas por garantia a contratada;
XIX - encaminhar a indicacao de glosas para a DAF;

XX - autorizar o faturamento, com base nas informagoes produzidas no Termo de Recebimento
Definitivo, a ser encaminhada ao preposto da contratada;

XXI - encaminhar a DAF os eventuais pedidos de modificacao contratual;

XXII - manifestar-se, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, quanto a pedidos de prorrogacdes dos
prazos contratuais e de solicitagdo de emissao de atestado de capacidade técnica;

XXIII - manifestar-se, fundamentadamente e com o auxilio dos Fiscais, se necessario, quanto
as alegacOes apresentadas pelas contratadas em defesas prévias e/ou recursos referentes a
procedimentos de aplicagao de sangoes administrativas.

Paragrafo unico. O Gestor de Contrato, em caso de ndao cumprimento de qualquer das
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competéncias estabelecidas neste Ato, estara sujeito as penalidades previstas na legislagao em vigor.
Art. 5° Cabe ao Fiscal Técnico:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacGes pertinentes as
suas competencias;

IT — fiscalizar a execucao do contrato, verificando pessoalmente o cumprimento das obrigagoes
procedimentais assumidas pelo Contratado, bem como a qualidade e a quantidade dos resultados
almejados pela contratagao, apresentando ao Gestor de Contrato relatorios circunstanciados ao término
de cada etapa;

III — levar todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato ao conhecimento do
Gestor de Contrato, especialmente a existencia de faltas, falhas ou defeitos nos servicos ou bens
contratados;

IV — auxiliar o Gestor de Contrato na instrucao de penalidades no tocante ao levantamento dos
elementos comprobatdrios da infracao e lavra de relatorio que instruira o processo sancionatorio e
eventual defesa prévia e recurso;

V — quando ultrapassada sua competéncia, solicitar ao Gestor de Contrato ou, na sua auséncia,
a autoridade superior, em tempo habil, as orientacoes e providéncias para a adocao das medidas
convenientes e oportunas para preservar o interesse da Administracao;

VI — verificar se 0 andamento das obras ou servicos obedecem as especificagdes contidas no
contrato, as disposicoes do respectivo projeto basico ou termo de referéncia e ao cronograma fisico-
financeiro, atestando o recebimento provisério de bens ou medicbes, bem como os respectivos
demonstrativos e comprovagoes exigidos para fins de liquidacao;

VII — subsidiar o Gestor de Contrato, na instrucao de eventuais alteragdes contratuais, com
relatorios que descrevam a situagao fatica e operacional da execugao contratual;

VIII - requerer, junto ao Gestor de Contrato, capacitacao para cumprir com proficiéncia todas
as suas obrigacdes como Fiscal de Contrato, quando identificar alguma dificuldade;

IX — subsidiar o Gestor de Contrato ao término do contrato, com informacoes relevantes para o
relatorio de execugao a ser apresentado a DAF;

X — elaborar relatorio registrando as ocorréncias sobre a prestacdo dos servicos referentes ao
periodo de sua atuacao;

XI - atender as convocacoes do gestor do contrato quanto ao cumprimento de suas atribuicoes
de fiscalizacao;

XII - anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados;

XIII - emitir notificacOes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade
constatada, com a definicdao de prazo para a corregao;

XIV - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

XV - fiscalizar a execucao do contrato para que sejam cumpridas as condicOes estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e
das documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento
provisdrio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacao;

XVI - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a prorrogacao contratual;

XVII - confeccionar e assinar o Termo de Recebimento Provisorio quando da entrega do objeto
constante na Ordem de Servico ou de Fornecimento de Bens, com o apoio do Fiscal Requisitante;

XVIII - avaliar a qualidade dos servicos realizados ou dos bens entregues e justificativas, a
partir da aplicacdo das listas de verificacdo e de acordo com os critérios de aceitacdo definidos em
contrato, em conjunto com o Fiscal Requisitante do Contrato;

XIX - identificar nao conformidades com os termos contratuais, em conjunto com o Fiscal
Requisitante do Contrato;
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XX - verificar a manutencao das condicOes classificatdrias referentes a pontuagao obtida e a
habilitagdo técnica, em conjunto com o Fiscal Administrativo do Contrato;

XXI - encaminhar as demandas de correcao cobertas por garantia a contratada;

XXII - apoiar o Fiscal Requisitante do Contrato na verificagao da manutengao da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratacao;

XXIII - verificar a manutencao das condicOes definidas nos Modelos de Execucao e de Gestao
do contrato, em conjunto com o Fiscal Requisitante do Contrato;

XXIV - apoiar o Gestor do Contrato na manutencdo do Histdrico de Gestdo do Contrato;
XXV - zelar pelo atendimento dos aspectos técnicos da solugdo contratada; e
XXVI - emitir parecer, sempre que solicitado, acerca de aspectos técnicos da solucao.

Paragrafo unico. O Fiscal técnico, em caso de ndao cumprimento de qualquer das competéncias
estabelecidas neste Ato, estara sujeito as penalidades previstas na legislacao em vigor.

Art. 6° Cabe ao Fiscal Administrativo de Contrato:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacao das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacao de apostilamentos e de
termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de
garantias e glosas;

IT - verificar a manutencao das condicdes de habilitagao da contratada, com a solicitacao dos
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

III - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e atuar na hipotese de descumprimento;

IV - atuar tempestivamente na solugdao de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacbes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizacao do relatério de riscos durante a fase de gestao do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o requisitante;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informacOes necessarias, na elaboragao do documento
comprobatdrio da avaliagao realizada na fiscalizacao do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado;

VII - atender as convocagdes do gestor do contrato quanto ao cumprimento de suas atribuicdes
de fiscalizacao;

VIII - atuar caso a contratada nao envie a respectiva nota fiscal no prazo acordado;

IX — auxiliar o Gestor na instrucao completa do processo administrativo para aplicacao de
penalizacao;

X — confirmar, nas contratacdes de prestacao de servicos com dedicacao de mao de obra
exclusiva, o pagamento das verbas rescisérias no término do contrato e dos documentos que
comprovem a realocacdo dos empregados em outra atividade de prestacdao de servicos, sem que
ocorra a interrupcao do contrato de trabalho;

XI — exigir ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicacao exclusiva os
comprovantes de quitacao das verbas rescisorias trabalhistas;

XII — requerer, junto ao Gestor de Contrato, capacitacao para cumprir com proficiéncia todas
as suas obrigacdes como Fiscal de Contrato, quando identificar alguma dificuldade;

XIII — auxiliar o Gestor de Contrato no controle da vigéncia contratual observando os prazos
constantes do Ato da Mesa Diretora n° 42, de 1997;

XIV - atuar tempestivamente na solucao de eventuais problemas relacionados a alteragdes
societarias, como por exemplo, cisao, fusao e incorporagao e reportar ao Gestor do Contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

XV - apoiar o Fiscal Requisitante do Contrato na verificagao da manutencao da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratacao;
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XVI - apoiar o Gestor do Contrato na manutencao do Histdrico de Gestao do Contrato.

§ 19 O Fiscal Administrativo, em caso de nao cumprimento de qualquer das competéncias
estabelecidas neste Ato, estara sujeito as penalidades previstas na legislacao em vigor.

§20 A andlise das planilhas com vistas a instrucdo dos casos de reequilibrio financeiro, reajuste,
repactuacao, bem como o controle da conta-depdsito vinculada, devidos nos contratos de prestagao de
servicos com dedicacao exclusiva de mao-de-obra, serao realizados pela CONTAQ/NUCON, na forma da
Resolugao n° 322/2020.

Art. 7° Cabe ao Fiscal Requisitante e nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, exercer as seguintes atribuicoes:

I — informar ao Gestor de Contrato a demanda inicial e a expectativa da execucao do contrato
para cada exercicio financeiro, mantendo-o sempre atualizado sobre eventuais mudancas nesse
cronograma;

IT - avaliar a qualidade dos servigos realizados ou dos bens entregues e justificativas, a partir
da aplicacao das listas de verificacao e de acordo com os critérios de aceitacao definidos em contrato,
em conjunto com o Fiscal Tecnico do Contrato;

III - identificar ndao conformidades com os termos contratuais, em conjunto com o Fiscal
Técnico do Contrato;

IV - encaminhar as demandas de correcdo a contratada, caso disponha de delegacdo de
competéncia do Gestor do Contrato;

V - apoiar o Fiscal Técnico na elaboracao do Termo de Recebimento Provisorio;

VI - verificar a manutencao da necessidade, economicidade e oportunidade da contratacao,
com apoio do Fiscal Técnico do Contrato;

VII - verificar a manutengao das condigOes definidas nos Modelos de Execugao e de Gestao do
contrato, em conjunto com o Fiscal Técnico do Contrato; e

VIII - apoiar o Gestor do Contrato na manutencao do Histdrico de Gestdo do Contrato;

IX - atender as convocagdes do Gestor do Contrato quanto ao cumprimento de suas atribuicdes
de fiscalizacao;

X - zelar pelo atendimento dos aspectos funcionais da solucao contratada; e
XI - emitir parecer, sempre que solicitado, acerca de aspectos funcionais da solucao.

Paragrafo unico. O Fiscal requisitante, em caso de ndo cumprimento de qualquer das
competéncias estabelecidas neste Ato, estara sujeito as penalidades previstas na legislagao em vigor.

Art. 8° O recebimento provisorio ficara a cargo dos fiscais técnico, administrativo ou
requisitante e o recebimento definitivo, do gestor do contrato.

Art. 9° Em razao de pouca complexidade do objeto contratado, a DAF podera nomear apenas
o Fiscal do contrato, com respectivo substituto, que exercera as atribuicdes de gestor e fiscais descritas
neste Ato.

Paragrafo unico. Nos casos em que a contratagdo € formalizada por meio de nota de empenho
ou instrumento equivalente, as atribuicoes de gestao e fiscalizacao da execucao contratual serao feitas
pelo Fiscal do Contrato designado para este fim.

Art. 10. Quanto a execucao de contratos, compete a Diretoria de Administracdo e Financas —
DAF:

I — certificar-se, antes da formalizacao do ato de designacao, de que Gestores e Fiscais foram
cientificados de sua indicacao e de suas respectivas atribuicoes;

II — prestar aos Gestores e Fiscais de contrato orientacdo técnica e o suporte necessario ao
bom desempenho de suas competéncias, promovendo as medidas necessarias para a continuidade da
sua capacitacao;

III — informar a area administrativa interessada na execucao do contrato sobre providéncias ou
medidas necessarias ao bom andamento do contrato;

IV — formular e encaminhar, quando necessario, consultas acerca de aspectos juridicos da
execucao dos contratos para a Procuradoria-Geral da CLDF — PGCLDF e, quanto a gestdao contratual,




| N° 98, Brasilia, quarta-feira, 10 de maio de 2023
\ /

AMAR
LEGISLATIVA

uuuuuuuuuuuuuuuu

encaminha-las a Auditoria;

V — repassar atualizagdes aos Gestores e aos Fiscais dos contratos sempre que informada com
novos procedimentos ou normas regentes de suas respectivas atribuicoes;

VI — emitir, apds manifestacdo do Gestor de respectivo Contrato e consulta as possiveis
penalidades em processamento ou aplicadas, atestado de capacidade tecnica para os contratados;

VIII — promover atos para a publicacdao das decisdes de aplicagdao de penalidades a licitantes e
contratantes.

Art. 11. Serd facultada a contratacdo de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de
fiscalizagcdo de contrato, desde que justificada a necessidade de assisténcia especializada.

Art. 12. A Segunda Secretaria editara o Manual de Execucdao de Contratos da CLDF para
uniformizar e regulamentar as rotinas processuais de execucao de contratos nao especificados em
Resolucao ou Ato da Mesa Diretora.

Art. 13. Os casos omissos serao resolvidos pelo Gabinete da Mesa Diretora.
Art. 14, Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 15. Revogam-se as disposicoes em contrario, em especial, nos Atos da Mesa Diretora
n° 36, de 2002; n° 34, de 2005; e n° 15, de 2019.

Sala de Reunides, 05 de maio de 2023.

DEPUTADO WELLINGTON LUIZ
Presidente

DEPUTADO RICARDO VALE DEPUTADO PASTOR DANIEL DE CASTRO
Vice-Presidente Primeiro-Secretario

DEPUTADO ROOSEVELT VILELA DEPUTADO MARTINS MACHADO
Segundo-Secretario Terceiro-Secretario
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